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EKONOMIKA PODNIKU

Podstata fungovani trzni ekonomiky
Subjekty v trzni ekonomice

Pravni formy podnikani

Zasoby a zasobovani

Dlouhodoby majetek

Investicni rozhodovani

Personalni ¢innosti

Odmeénovani zaméstnanct

Hlavni ¢innost podniku

10. Management

11.  Prodejni ¢innost podniku

12.  Marketing 1 — koncepce, produkt, cena
13.  Marketing 2 — cesty prodeje, propagace
14. Hospodareni podniku a efektivnost
15.  Financni Fizeni podniku

16.  Zivnost a Zivnostenské podnikani
17. Dané z prijm0

18.  Dan z pridané hodnoty

19. Darova soustava CR a ostatni dané
20. Kapitalové obchodni korporace

21.  Narodni hospodarstvi

22.  Trh prace a nezaméstnanost

23.  Mezinarodni obchod, Evropska unie
24. Bankovni soustava CR

25.  Financni trh

WoONSOU AWM=

OBCHODNI KORESPONDENCE

1.  Psani znamének, zkratek, znacek a Cislic
2. Adresy, obalky, dopisni papiry
3. Normalizovana Uprava pisemnosti
4.  Stylizace obchodnich dopist
5.  Pisemnosti pfi realizaci dodavky
6.  Kupni smlouva
7.  Poptavka
8.  Nabidka
9.  Objednavka a potvrzeni objednavky
10.  Pisemnosti ve styku s penéznimi Ustavy a postou
11. Reklamace, odpovéd’ na reklamaci
12.  Pobidka, upominka, urgence
13.  Pravni pisemnosti
14.  Pisemnosti pfi pracovnich cestach
15.  Pisemnosti pfi organizovani porad a jednani
16.  Osobni dopisy vedoucich pracovnik{



17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.

Pisemnosti pri hledani zaméstnani

Pisemnosti pfi uzavirani pracovniho poméru

Pisemnosti pfi rozvazani pracovniho poméru

Propagacni pisemnosti

Dopisy obcant institucim, uradim, firmam

Elektronicka posta

Tabulky vypracované v textovém editoru Word a tabulkovém kalkulatoru Excel
Manipulace s pisemnostmi, spisova sluzba

Cizojazy¢na korespondence

INFORMACNI TECHNOLOGIE

1.  Historie, soucasnost a perspektivy vypocetni techniky, Ciselné soustavy
2. Algoritmy a programovani
3.  Komponent pocitace
4.  Vstupni zafizeni pocitace
5.  Vystupni zafizeni pocitace
6.  Disky a dalSi datové nosice
7. Skenery a digitalizace dat
8.  Operactni systémy
9.  Prace se soubory, komprese dat, dalsi bézné utility
10.  Malware a ochrana dat
11.  Internet, jeho struktura a protokoly
12.  Web a zaklady HTML
13.  Email a dalsi elektronické komunikacni systémy
14.  PocitaCové sité
15.  Rastrova grafika
16.  Vektorova grafika a 3D modelovani
17.  Multimédia
18.  Zalohovani dat
19.  Textové editory a procesory, zakladni formatovani textu
20.  Tabulkové kalkulatory
21. Prezentace informaci
22.  Socialni sité, pocitacové hry
23.  Databazové zpracovani dat
24.  Elektronické kompenzacni pomdcky
25.  Databazové funkce tabulkovych kalkulator(
ANGLICKY JAZYK
1. Festivals and Holidays

—
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Nature, Animals, Country Life

The Town/Village I Live in

Health and First Aid

Hobbies and Leisure Time Activities
Literature of English Speaking Countries
Education and School Life

The United States of America

Canada

Great Briatin



11.  Australia
12.  New Zealand
13.  European Union
14. Mass Media and Communication
15. The World of Computers
16. Food and Drinks — Production, Trade, Cuisine
17.  Banking and Investment
18.  Shopping and Advertising
19. Transport and Commerce
20. Business Correspondence
21. My Curriculum Vitae and My Future Career
22.  Economy of the Czech Republic
23. Family Budget
24.  Work and Profession
NEMECKY JAZYK
1. Familie und Familienleben
2. Tagesablauf, Alltag
3. Schule und Studium
4. Arbeit und Beruf, Lebenslauf, Zukunftsplane
5. Ferien, Urlaub, Reisen, Verkehr
6. Wetter, Jahreszeiten, Umweltschutz
7. Tradition, Feste und Brauche
8. Wohnen
9. Erndhrung, Nationale Kiiche
10. Einkaufe, Geschafte, Dienstleistungen
11. Mode und Kleidung
12.  Kunst und Kultur
13. Sport, bedeutende Sportveranstaltungen
14. Die Tschechische Republik, Prag
15. Krankheiten, Gesundheitspflege
16. Kommunikation, Fremdsprachen
17. Bundesrepublik Deutschland, Berlin
18. Deutsche Kultur und Literatur
19. Schweizerische Eidgenossenschaft, Luxemburg und Liechtenstein
20. Vorbilder, Idole, mein Freund
21. Geschaftskommunikation, Alltags-Floskeln, Besprechung, Diskussion
22. Geschaftskommunikation, Informationen geben und erfragen, Preise, Menge,
Zahlung, Transportarten
23. Geschaftskommunikation, Telefonieren, Termine, Wegebeschreibung
24. Geschaftskommunikation, Firma, Produktbeschreibung, Werbung
25. Geschaftskommunikation, Mangelriige, Beschwerde
MATEMATIKA
1.  Mnoziny, intervaly
2. Vyrokova logika, logické spojky a kvantifikatory



N
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Mocniny a odmocniny

Algebraické vyrazy a mnohocleny — algebraické vzorce, vytykani, lomené vyrazy,
urcovani podminek

Linearni rovnice, nerovnice a jejich soustavy

Rovnice s absolutni hodnotou a rovnice s parametrem

Kvadratické rovnice a nerovnice, Viétovy vzorce

Exponencialni rovnice a nerovnice

Logaritmické rovnice a nerovnice

Funkce — defini¢ni obor a obor hodnot, druhy funkci, parita funkce, monotonie
funkce

Linearni funkce, kvadratické funkce a mocninné funkce

Goniometrické funkce

Exponencidlni a logaritmické funkce

Goniometrické rovnice a nerovnice

Planimetrie — pravouhly a obecny trojuhelnik, ¢tyrahelniky, sinova a kosinova véta,
obvody a obsahy utvar(

Shodna a podobna zobrazeni v roviné

Stereometrie — hranol, valec, jehlan, kuZzel, koule, jejich objem a povrch
Kombinatorika — variace a permutace s a bez opakovani, faktorialy
Kombinatorika — kombinace s a bez opakovani, kombinacni Cisla

Geometrické posloupnosti

Geometrické posloupnosti

Analyticka geometrie — vektor, operace s vektory, odchylka dvou vektor(,
parametrické a obecné vyjadreni primky, vzdalenost bodu od primky
KuZelosecky

Statistika

Pravdépodobnost

ETNICTVI

Pravni Uprava ucetnictvi

Ucetni doklady, Ucetni zapisy a Ucetni knihy

Zasoby materialu — ¢lenéni, ocenovani, porizovani

Zasoby materialu — prodej, vydej, inventarizace

Zasoby zbozi

Zasoby vlastni vyroby

Dlouhodoby majetek — ¢lenéni, ocefiovani, potizovani, leasing
Dlouhodoby majetek — odpisovani, vyrazeni, analyticka evidence
Pokladna a ceniny

Bankovni Ucty — vkladové a Uverové

Pohledavky a zavazky z obchodniho styku

ZUctovani se zaméstnanci

Zuctovani dani — dan z prijmd

Zuctovani dani — dan z pridané hodnoty

Zakladni kapital v obchodnich korporacich

ZUctovani se spolecCniky

Naklady

Vynosy

Casové rozliseni naklad@ a vynost

Rezervy a dohadné polozky



21.
22,
23.
24,
25.

Kurzové rozdily a opravné polozky
Ucetni uzavérka

Vysledek hospodafeni

Ucetni zavérka

Danova evidence



